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REGOLAMENTO D’ISTITUTO 
A.S. 2023/2024 

 
(ESTRATTO PTOF 22-25) 

DELIBERA N° 5 COLLEGIO DOCENTI DEL 12 
SETTEMBRE 2023 

 
NORME CHE DISCIPLINANO L’ATTIVITA’ DEGLI ALUNNI Estratto (Regolamento 
Is?tuto allegato PTOF) 
Art. 1 

 

ENTRATA - L’orario delle lezioni viene stabilito su proposta del Collegio dei Docenti, 
discussa dai diversi OO. CC., approvata, infine, dal Consiglio d’Istituto. 
Gli alunni entrano nei cinque minuti precedenti l’inizio delle lezioni nelle aule delle 
rispettive classi, dove saranno attesi dagli insegnanti della prima ora. 
Gli alunni raggiungeranno tempestivamente, al suono della campanella, le aule di 
pertinenza. 
Agli alunni in ritardo, muniti di autorizzazione firmata dalla Dirigenza o dal delegato di 
turno, sarà consentito, raggiungere la propria aula all’inizio della seconda ora. 
Eventuali deroghe potranno essere deliberate dal Collegio dei docenti all’inizio di ogni 
anno scolastico. 
Art. 2 

 

ORARIO DELLE LEZIONI - Le lezioni si svolgeranno, per una durata massima di sette 
ore dal lunedì al venerdì, con l’osservanza dell’orario che, nel rispetto delle 
disposizioni di legge e con l’attenzione dovuta alle peculiarità territoriali e didattiche 
dell’istituto, il Consiglio d’Istituto stabilirà prima dell’inizio di ogni anno scolastico. 
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L’uscita anticipata è consentita solo e non prima della fine della quarta ora, tranne in 
casi eccezionali debitamente documentati e per improvvisi ed evidenti motivi di 
salute. 
Gli studenti possono uscire anticipatamente solo se prelevati da un genitore, 
dall’esercente la patria potestà o da un delegato (con richiesta sottoscritta e 
corredata da un documento d’identità del delegante). Non sarà consentita l’uscita 
anticipata nello stesso giorno in cui sia stato già posticipato l'ingresso a scuola. 
Art. 3 
USCITE DALL’AULA. È consentita, ad un solo alunno per volta e per il tempo 
strettamente necessario, l’uscita dalle proprie aule non prima delle ore 9.30, salvo 
casi di necessità. 
Art. 4 
ASSENZE - RITARDI E LORO GIUSTIFICAZIONE - L’art. 14 com. 7 del DPR n. 122 del 22 
giugno 2009 stabilisce che “ai fini della validità dell'anno scolastico, compreso quello 
relativo all'ultimo anno di corso, per procedere alla valutazione finale di ciascuno 
studente, è richiesta la frequenza di almeno tre quarti dell'orario annuale 
personalizzato. Le istituzioni scolastiche possono stabilire, per casi eccezionali, 
motivate e straordinarie deroghe al suddetto limite. Tale deroga è prevista per 
assenze documentate e continuative, a condizione, comunque, che tali assenze non 
pregiudichino, a giudizio del consiglio di classe, la possibilità di procedere alla 
valutazione degli alunni interessati. Il mancato conseguimento del limite minimo di 
frequenza, comprensivo delle deroghe riconosciute, comporta l'esclusione dallo 
scrutinio finale e la non ammissione alla classe successiva o all'esame finale di ciclo.” 
Tutte le assenze sono giustificate dal registro elettronico Argo o eventualmente dal 
docente della prima ora previa esibizione dell’apposito libretto, munito di foto, 
debitamente compilato. 
La mancata presentazione della giustificazione comporta l'ammissione in classe con 
riserva e relativa annotazione sul registro; qualora anche il giorno successivo lo 
studente continui ad esserne sprovvisto, opererà ancora la proroga di ammissione con 
riserva ma subentrerà la comunicazione ai genitori che giustificheranno, 
personalmente, detta assenza. 
I maggiorenni possono autogiustificarsi solo se le famiglie ne siano a conoscenza e, a 
tal fine, il genitore deve depositare in segreteria un’espressa dichiarazione all'inizio di 
ogni anno scolastico. 
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Le assenze superiori al quinto giorno saranno giustificate con certificato medico dal 
docente della prima ora. 
In caso di assenze frequenti e prolungate e/o non giustificate il coordinatore di classe 
provvederà ad informare la famiglia. Quanto in precedenza vale anche in caso di 
ritardi e/ uscite anticipate. 
Cinque tra ritardi e/o uscite anticipate equivalgono ad un giorno di assenza. 
Agli alunni non è consentito lasciare l’istituto prima del termine dell’intero orario di 
lezione, salvo casi eccezionali valutati direttamente dalla presidenza e su richiesta 
della famiglia. 
Art. 5 
SANZIONI E PROCEDURE DISCIPLINARI 
Le violazioni, da parte degli studenti, dei doveri disciplinari danno luogo, secondo la 
gravità dell’infrazione, previo procedimento disciplinare, all’applicazione delle 
seguenti sanzioni disciplinari :  
1) richiamo verbale;  
2) richiamo scritto;  
3) sospensione dalle lezioni;  
4) allontanamento dalla scuola; 
 
Nel rispetto del principio di gradualità e proporzionalità delle sanzioni ed in relazione 
alla gravità della mancanza, il tipo e le entità delle sanzioni sono determinati con 
riguardo ai seguenti criteri generali: 
a) intenzionalità del comportamento e grado di negligenza dimostrate, tenendo conto 
anche della prevedibilità dell’evento;  
b) rilevanza degli obblighi violati; 
c) grado di danno o di pericolo causato all’amministrazione o a terzi;  
d) sussistenza di circostanze aggravanti o attenuanti con particolare riguardo al 
comportamento dell’alunno e ai precedenti disciplinari;  
e) al concorso, nella mancanza, di più alunni in accordo tra loro.  
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Art. 6 
IRROGAZIONE DELLE SANZIONI 

1. La sanzione del rimprovero verbale viene irrogata dall’insegnante allorché ravvisi una 
condotta dell’allievo non conforme ai principi di correttezza e buona educazione 
ovvero per scorrettezze non gravi verso terzi o per disturbo durante le lezioni nonché 
per mancanza ai doveri di diligenza e puntualità (es: assenze ingiustificate)  

2. Il richiamo scritto, con comunicazione alla famiglia, verrà adottato allorché i 
comportamenti stigmatizzati nel precedente comma acquistino una gravità maggiore 
o in caso di recidiva (es: ritardo reiterato nella giustificazione delle assenze e 
nell’ingresso a scuola);  

3. La sospensione e /o l’allontanamento da ogni attività didattica verranno adottati in 
ogni caso di violenza, di offese gravi alla dignità delle persone e di comportamenti 
penalmente rilevabili. In tal caso la sanzione e la sua durata sarà commisurata alla 
gravità del comportamento; 

4. Il Consiglio di classe è competente per le sanzioni che prevedono l’allontanamento 
dalle lezioni per un periodo non superiore ai 15 gg.  
 
 

 
 

Di seguito è riportata la tabella delle sanzioni disciplinari. 
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TABELLA SANZIONI DISCIPLINARI 

Tipo di mancanza Sanzioni disciplinari Organo 
competente 

• Lieve inadempimento 
dei doveri scolastici 
(es. condotta non conforme ai principi 
di correttezza e buona educazione, 
scorrettezze non gravi verso i compagni, 
i docenti o il personale ATA, 
disturbo durante le lezioni, mancanza ai 
doveri di diligenza e puntualità) 

Richiamo verbale Docenti o 
Dirigente 
Scolastico 

• Reiterarsi dei casi previsti e già 
sanzionati con annotazione 
scritta sul registro di classe; 
( es. gravi scorrettezze verso i 
compagni, i docenti o il personale ATA, 
disturbo continuato durante le lezioni, 
mancanze reiterate ai doveri di 
diligenza e puntualità,violazioni non 
gravi alle norme di sicurezza; assenze 
ingiustificate) 

Richiamo scritto e convocazione dei genitori Consiglio di classe 
e Dirigente 
Scolastico 

• Fumo nell’edificio Multa da € 27,5 a € 275 Dirigente 
Scolastico o 
suo delegato 

• Fatti che turbino il regolare 
andamento della scuola 
(es. gravissime scorrettezze verso i 
compagni, i docenti o il personale ATA, 
eccessivo e continuato disturbo durante 
le lezioni, mancanze gravi e reiterate ai 
doveri di diligenza e puntualità, ingiurie 
ed offese gravi ai compagni, ai docenti, 
ed il personale ATA, danneggiamento 
volontario di oggetti di valore di 
proprietà dell'istituto o di persone, 
molestie continuate nei confronti di 
altri) 

Sospensione dalle lezioni fino ad un 
massimo di 15 gg (*commutabile 

in attività di natura sociale, culturale a vantaggio 
 
della comunità scolastica( art.4 comma 2 
Statuto studenti) 

Consiglio di classe 
e Dirigente 
Scolastico 

• Utilizzo non corretto delle 
attrezzature in dotazione alla 
scuola 

• Danni arrecati al patrimonio: 
aule sporche, scritte sui muri, 
rotture e manomissioni nelle aule 
e nei laboratori, nelle palestre e 
negli spogliatoi, negli spazi 
comuni (bagni,corridoi) 

Ripristino dello stato primario 
delle attrezzature a carico dello/i studente/i 

Sospensione dalle lezioni ( come sopra) 

Divieto di partecipare ad attività extra 
scolastiche 

Consiglio di classe 
e Dirigente 
Scolastico 



6 

 

 
ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE “CESARO - VESEVUS” 

Via A.Volta, 2  - TORRE ANNUNZIATA (NA) 80058 
Via M.Montessori, 2 – BOSCOREALE (NA) 80041 

                       COD. MECC. NAIS112008     Codice Fiscale: 90081920630 
    Tel 081/8612465 – Fax 081/3621399 

       nais112008@istruzione.it    nais112008@pec.istruzione.it 
                http/www.cesaro-vesevus.edu.it 

 

• Possesso non corretto di oggetti 
non consoni all’attività didattica 
( cellulari, walkman, carte da 
gioco, coltellini, forbici….) 

Il Docente o il Personale 
sequestra immediatamente l’oggetto da 
consegnare in Presidenza. 
Il Dirigente Scolastico provvederà alla 
restituzione secondo i 
tempi e i modi più opportuni 

Docenti o 
Dirigente 
Scolastico 

• Reati (fatti gravi) che violino la 
dignità e il rispetto della persona 
umana ( ad es. violenza privata, 
minaccia, percosse, ingiurie, reati 
di natura sessuale etc.), oppure 
esistenza di una concreta situazione 
di pericolo per l’incolumità delle 
persone (ad es. 
incendio o allagamento) 

Allontanamento dalla comunità scolastica per 
una durata definita e commisurata alla gravità 
del fatto (art 4 comma 9 dello Statuto) 

Consiglio 
d’Istituto su 
proposta del 
Consiglio di 
classe 

• Recidiva, nel caso di reati che Allontanamento dalla comunità scolastica 
sino al termine dell’anno scolastico**(art 4 
comma 9 bis dello Statuto) 

Consiglio 
violino la dignità e il rispetto per d’Istituto su 
la persona umana, oppure atti di proposta del 
grave violenza o connotati da una Consiglio di classe 
particolare gravità tali da  

determinare seria apprensione a  

livello sociale  

• In casi più gravi di quelli indicati 
al punto precedente ed al Esclusione dallo scrutinio  

ricorrere delle stesse condizioni ivi 
indicate 

finale e non ammissione all’esame 

  di Stato***(art 4 comma 9 bis e 9 ter dello 
 Statuto) 
 
 
Nel caso di “ammonizione scri<a” il docente, dopo aver formulato verbalmente la contestazione, annota la 
sanzione sul registro di classe e, nei casi più gravi, su apposito registro conservato nell’ufficio della Presidenza, 
con immediata comunicazione alla famiglia. 

* Es: a"vità di volontariato nell’ambito della comunità scolas4ca, a"vità di segreteria, pulizia dei 
locali della scuola, piccole manutenzioni, a"vità di ricerca, riordino di cataloghi e di archivi 
presen4 nelle scuole, frequenza di specifici corsi di formazione su tema4che di rilevanza sociale 
o culturale, produzione di elabora4 (composizioni scri>e o ar4s4che) che inducano lo studente 
ad uno sforzo di riflessione e di rielaborazione cri4ca di episodi verifica4si nella scuola, etc. Le 
misure sopra richiamate, alla luce delle recen4 modifiche si configurano non solo come sanzioni 
autonome diverse dall’allontanamento dalla comunità scolas4ca, ma altresì come misure 
accessorie che si accompagnano alle sanzioni di allontanamento dalla comunità stessa. 

**L’irrogazione di tale sanzione, da parte del Consiglio d’Is4tuto, è prevista alle seguen4 
condizioni, tu>e congiuntamente ricorren4: 
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1) devono ricorrere situazioni di recidiva, nel caso di reati che violino la dignità e il rispetto per 
la persona umana, oppure atti di grave violenza o connotati da una particolare gravità tali da 
determinare seria apprensione a livello sociale; 

2) non sono esperibili interventi per un reinserimento responsabile e tempestivo dello  

studente nella comunità durante l’anno scolas4co; 

Con riferimento alle sanzioni di cui ai pun4 all’art 4 comma 9 e 9 bis dello Statuto, occorrerà 
evitare che l’applicazione di tali sanzioni determini, quale effe>o implicito, il superamento 
dell’orario minimo di frequenza richiesto per la validità dell’anno scolas4co. Per questa ragione 
dovrà essere prestata una specifica e preven4va a>enzione allo scopo di verificare che il periodo 
di giorni per i quali si vuole disporre l’allontanamento dello studente non compor4 
automa4camente, per gli effe" delle norme di cara>ere generale, il raggiungimento di un 
numero di assenze tale da comprome>ere comunque la possibilità per lo studente di essere 
valutato in sede di scru4nio. 

***E’ importante so>olineare che le sanzioni disciplinari possono essere irrogate soltanto previa 
verifica, da parte dell’is4tuzione scolas4ca, della sussistenza di elemen4 concre4 e precisi dai 
quali si evinca la responsabilità disciplinare dello studente (Comma 9 ter). 
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Rapporti Scuola-Famiglia (estratto PTOF 22-25) 

 
Affinché l’azione educativa e formativa sia efficace, è necessario che la famiglia e la 
scuola intessano costanti e proficui rapporti di coerente collaborazione, che si 
costruisca una vera e propria alleanza educativa sancita con la sottoscrizione del Patto 
di Corresponsabilità (Art. 3 DPR 235/2007). 
La scuola comunica con le famiglie attraverso contatti telefonici, comunicazioni 
scritte, colloqui individuali e, soprattutto, attraverso gli incontri Scuola Famiglia 
programmati e debitamente notificati 
I docenti concordano su prenotazione i colloqui individuali e periodici per il 
ricevimento genitori. L’appuntamento può essere richiesto dalla famiglia o dal 
docente, anche tramite l’alunno.  
A conclusione dell’anno scolastico i genitori degli allievi con “sospensione del 
giudizio” saranno informati attraverso incontri con i docenti con consegna di una 
scheda riportante le carenze riscontrate e le modalità di recupero.


